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UGYFELKAPU - EU LOGIN (EcAs)

EU Login (ECAS) -> Participant Portal »> PIC
kod - palyazat benyujtas

EU Login - regisztracio:
https://Iwebgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/reqister.cqi

Javasoljuk, hogy a Participant Portal EU Login
regisztracidjanal egy intézmeényi e-mail cimet
adjon meg, melyhez minden érintett munkatars
hozzaférhet!



EU Login

Ané meccusl. mary EU mafvicas

Fiok irshazime

Fiok letrehozasa
Figyelem!
Maple . A jelszavat masfél o6ran belul
= meg kell adnia az e-mailben

kapott link segitségével,
E et ciw oot rition kilonben a jelszé6 érvényét
AT veszti.
E-mail myulve
K, ifa b hipe Dot Bisonsag Ko Ebben az esetben ujra meg kell
| | adnia felhasznalonevét és meg
B kell erésitenie az igénylést.
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UGYFELKAPU - EU LOGIN (EcAs)

EU Login - belépés:

https://Iwebgate.ec.europa.eu/cas/login

Fontos valtozas, hogy korabban felhasznalé név
helyett most mar csak e-mail cim és jelszé
megadasaval tudnak belépni az EU login
feluletre!

Sign in to continue
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UGYFELKAPU - EU LOGIN (EcAs)

Elfelejtett e-mail cim - Tempus Kozalapitvany

Elfelejtett jelsz6 - EU Login

A folytatashoz jelentkezzen be
EU Login kézikonyv

Udvazaljok!




INTEZMENY! REGISZTRACIO - PARTICIPANT PORTAL

o Az Erasmus+ 2020-ig tarté programjaban az
intézménynek kizarélag 1 PIC kodot kell hasznalnia!

sl Mighoe | | Erghes  w

Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volunteering

Participant Portal

Welcome 1o the Education, Audio-visual, Colture, Citizenship and Yolunteering Participant Porcal

The Parta i Poital @ v8ir iy e bpe the sBiirea ddmnsieian af B Senbed peoets andsi T Bagiesi el

« Cragive Europs

o http://lec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/ho
me.html




UJ PIC KOD LETREHOZASA

Comfact | Legal Nobree =Rt -

DEGAUNISATIONS = PROIECRS = EXPERTS = GLUPPORT +

l Mants Pdyiag =
Rpgreshor
My CrganEatians

Saarch

Th parbopele praposaiy wiid [eapects, Yoo musl FEQIElaF your arjamiatan hirat

Aifter registraban, & imigue ([denbfisr & assgned to ¥oor crgantsstion

Thid is the B-gdigit PIC {Padicipant Identilicalion Code) nuimber hat will be ssed & 8 reflerence by the Cammoigian i any futuie interdchone, &
single registration s required for each organisabon = the system

Fleaie keep Uhe legel dala of the orgenisation and programoie relaled information al had, You cen check the infarmation yau will need far the
segistratian n the documentation of the call for preposals, Flexos note that you have to register your organisabson before submitling & project
gppscaiion

Your cam pauce the regicimation process at any Hme and continue it later. The cysiem sotomaticslly saves your droft regatrabon and wll kesp &
wnkd you compleke & ar for up booane yoir affer fda lasd cdit.

2 REGISTER ORGANISATION

RESUME REGIS TRATTON

How 10 updare your orgar

Modify registered data Upload supparting documents

Modify validated data
If the Validation Services have not started

e sl Glibie el aimia I e

If the validation Services have already

il il

If wour data has been validated by the

L T R P
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UJ PIC KOD LETREHOZASA

Adatok feltoltése:

A szervezete hivatalos dokumentumainak elfkészitése

|dentification - Organisiation - Contact - Summary lapful
Kitoltese

A LEAR menupont csak centralizalt palyazatok esetén
relevans. Amennyiben nem nyujtott be centralizalt
palyazatot, kérjuk, ne toltse ki.

Erasmus Charter - felsGoktatasi intezmenyek

SME - kis és kozépvallalkozasokra vonatkozik



o Az adatok sikeres feltoltése - PIC kod

Education and training

Participant portal - Beneficiary registration

i Treenmg > Paripant Poris Banrhcary Fegsier

Identification Brganisation

What's next?

¥iia wil shorly receis an amail canfiming your regisiratian

H E g l Et rat'rﬂn Ea 5 the Parcpanl Forlal, sechian "My Dnganesstions' &
CDI"FI]:I|EtEd rd Provide programme specific information®

IFyou apply for H2020, it is essential to §ill in this information as it is
used in proposal evaluations, e.g. deciding eligthility and Yunding
rates

Wou N ECCessRly egiarny your Leosl Eary
Yoin T9S noember m

ST HARKAEN

- Provide SME Information®
IFyou submit & proposal to an SME instrument call of H2OX0, you
must carry out the SME self-assessment. For most other H2020 calls
vou only need o deciare the [ad t Lhead wour organisation 15 SME

# Update your organisation data

i ] | Upload required documenis and read/send messages to the I

European Commission

® Orgarmations appiving for (he Etmmuss. Crealive Europe, Euope for COzen ar EU A Wolrtssr programites

aiily Can ignare this par @

o Kovetkezo lépés a dokumentumok feltoltése.




N i Trl?l'l

01
o Tallézas sajatgéprol

i o Tipus megadasa (pdf- other)
o Pontos leiras a dokumentum tartalmarol
o Mentés

Documents

Read and upload documents of your organisation. Please ensure their quality. Maximum allowed document size is 6Mb. Updates take immediate
effect after you have clicked on "Submit for processing”

Find out more on how to submit a document.

Add document

Select a file * | Fajl kivalasztasa | Nincs fajl kivalasziva
Document type * _Geiathone v
Description

Original language (0

Cancel Submit for processing




FELTOLTENDO DOKUMENTUMOK

1. A szervezet jogi statuszat/személyiségét igazolo
dokumentum (Legal Entity Form)

A hivatalos képvisel6 cégszeri alairasaval, datummal és pecséttel ellatva.
http://ec.europa.eu/budget/contracts _grants/info_contracts/legal_entities/legal_entitie
s_en.cfm#hu

kozintézmeények,koltségvetési szervek - ,,Kozjogi alany”

nonprofit szervezetek, vallalatok 2 ,,Jogi formaval rendelkez6 maganjogi, kozjogi
szervezet” elnevezési dokumentumot kell kitolteniuk.

2. A szervezet létrehozasat igazolé6 dokumentum hiteles
masolata
alapito okirat
birdsagi bejegyzés
KIR adatbazisbol kinyomtatott, részletes intézmeényi adatokat tartalmazo hitelesitett
dokumentum - koznevelési intézmények

3. Adészamot igazolé6 dokumentum hiteles (datum, alairas,
pecsét) masolata
30 napnal nem régebbi NAV igazolas

koztartozasmentes adatbazisbol 30 napnal nem régebben kinyomtatott, hitelesitett
(datum, alairas, pecsét) lekérdezeés.

KIR adatbazis = koznevelési intézmények



FELTOLTENDO DOKUMENTUMOK

4. Pénzugyi azonosité adatlap (Financial Identification form)

http://ec.europa.eu/budget/contracts grants/info contracts/financial id/financial id en.c
fm#hu

Az intézményvezetd (KLIK-es intézmények esetén a tankerileti igazgaté, SZC-s
intézmények esetén a féigazgatd) €s a banki képvisel6 alairasaval ellatva.

5. IBAN SZAMOT TARTALMAZO folyészamla-kivonat

hitelesitett masolata

6. Kapacitasvizsgalathoz szukséges dokumentumok
palyazatonként 60.000 euro folotti tamogatasi igény esetén

7. Kozpénzes nyilatkozat
az allamhaztartason kivuli intézmeények esetében



A regisztracios feliletre az alabbi dokumentumokat kell feltdlteni a palvazatek benydjtasanak
hataridejéig az intézmény és a palyazat tipusatol, valamint az intézmény partnerséghen betdltott

czerepetdl flgeden.

Csatolando dokumentum

Koordindtor intézmeny

Partner intézmeny

A szervezet jogi
statuszat/szemeélyiséget igazolo
dokumentum (Legal Entity Form)

A srervezet leétrehozasat igazolo
dokumentum hiteles masolata

Adoszam igazolasara (nem
czlkséges kizosseégi adoszam!)

Pénzligyi azonositd adatlap

A bankszamlaszam igazolasara

Kapacitasvizsgalathoz szlikséges
dokumentumok

60000 eurot meghalado
tamogatasi igény esetén

kKdzpénzes nyilatkozat

Allamhaztartason kiviili intézmények
eseteben

| 3 | 3 | ¢




REGISZTRALT ADATOK,
ES FELTOLTOTT DOKUMENTUMOK MODOSITASA

European Commission > Education & Training > Participant Portal > My Organisations

HOME DPG.—-.NI':..-.TICIN':- - F‘RGJECTS - EXPERTS = SUPPORT = I
Register
M@Organmah@
| Search
LEGEND . View Organisations m Modity Organisations
Show 10 v | entries Search
LEGAL NAME = PIC VAT 2 STATUS AL

Minta Szakgimnazium 916078089 1828877-2-41 DECLARED &@

Showing 1 to 1 of 1 entries. | «— PREVIOUS |




DOKUMENTUM CSEREJE:
1. Kattintson a cserélni kivant dokumentum statuszara (Received / Replaced).

2. Tallozassal valassza ki a sajatgéprol azt a dokumentumot, amire ki akarja cserélni a hibas/véletlen
Jjats

feltoltott, nem aktualis iratot.
3. Majd a ,,SUBMIT FOR PROCESSING” gomb megnyomasaval véglegesitse a m{iveletet.

Email értesités a Tempus Kozalapitvanynak
adatvaltozas, validacio kérése

Participant Portal reqgisztracios utmutato

A feltoltendo dokumentumok listaja




KOSZONOM A FIGYELMET!

l ‘ Elérhetoségek:

‘ edina.frigyes@tpf.hu
it@tpf.hu




