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Regisztracios tudnivalok 4

Mikor?

Hol?

Kinek?

Ki végezheti el?

Hanyszor?

A palyazati (rlap kitoltése el6tt
(DE a program 7 éve alatt csak egyszer)

Participant Portal

Kiildo, fogadd és konzorciumi partnerek

A szervezet egy munkatarsa/a szervezet
képviseletében mas személy (DE!
kapcsolattartéként a szervezet
munkatarsat kell megjeldlni!)

A 7 év soran egyszer!


http://bit.ly/urf2014

Regisztracios tudnivalok




Ha mar van ECAS fidk - Login
Ha még nincs ECAS fiok - Register - Login

European A
Participant Portal

ropean Commission = Education & Training = Participant Portal> Home

SUPPORT~

EXPERTS -

ORGANISATIONS -

10ME

Welcome to the Education, Audio-visual, Culture, Citizenship and Volunteering Participant Portal

The Participant Portal is your entry point for the electronic administration of EU-funded projects under the programmes:

* Creative Europe

= Erasmus+

* Europe for Citizens
* EU Aid Volunteers.

If you plan to submit a project proposal under one of these programmes, or wish to participate as an independent expert, you are required to register your
organisation or expert details here. For informal groups of young people, one member of the group should register, as a natural person, in the Organisation tab, on

behalf of the group. In the Organisation tab you will be able to search for registered organisations.

ATE yOU 3 New Lser?

Do you already have an ECAS account?



L L
w

Education, Audiovisual, Culture, Citizenship and Volun

E -
Participant Portal

European Cor- . u=sion > Educa.. > & Training = Participant Portal = Register An Organisation

HO ORGANISATIONS - EXPERNg ~ SUPPORT =

Reg My Organisations |

Search

To particTEri %5l and projects, you must register your organisation first.
After registration, a unique identifier is assigned to your organisation

This is the 9-digit PIC (Participant Identification Code) number that will be used as a reference by the Commission in any future interactn
registration is required for each organisation in the system.

Please keep the legal data of the organisation and programme related information at hand. You can check the information vou will n
registration in the documentation of the call for proposals. Please note that you have to register your organisation before submitting a project

You can pause the registration process at any time and continue it later. The system automatically saves your draft registration and w
you complete it or for up to one year after its last edit.

( REGISTER ORGANISATION

RESUME REGISTRATION



A Welcome, Organisation, Address, Contact és Programme meniipontok alatt a
szervezetre vonatkozo relevans mezdéket ki kell tolteni, majd a Confirm gombra
kattintva lehet a regisztraciot véglegesiteni.

T -8

ADDRESS CONTACT PROGRAMME SUBMIT r
© O @ 4
Review the organisation information you entered
Dnce you review and verify your Organisation | Address | Contact | Specific programs

prganisation data, chick "Confirm’ to submit it
Organisation information

Jfter that you will be able to upload
kupporting documents.

Establishment/Registration Country =  Belgium

Legal Name Demo Organisation

Official Language * English

Business Name DEMO Organisation

Business Registration Number 123456789

VAT number BE123456789

MACE code Computer programming, consultancy and related activities
Registration Date 1990-01-01

Registration Authority Demo Authority

Legal Form LINKNOWM

Legal Address information

Street Name and Mumber * Rue Dema
P.O. Box 1

Save Draft | Delete Draft @




A regisztralt szervezet megkapja egyedi PIC kddjat.
A rendszer automatikus e-mailt kild a regisztraciot végz6
személynek és a megadott kapcsolattartonak.

(@, O O O O O O O

Next steps You have registered the following data for this organisation:

You can now use the folowing PIC number

10 dentify your organsation in your further

o et ] i At Legal Name Demo Organisation

Legal Address . Rue Demo, Bruxelles, Belgium
VAT BE123456789

Business Registration Number 123456769

EAC/EACEA - specific information

Organisation type Other

Is it 3 Small Medium Enterprise (SME)? No

Organisation description other organisation

European Comnysson and &s Agencies. You
wil receive an emad confirming your
registration shortly

You are now able to modify your
organsation’s data and upload supportng
documents from the My Organisations tab n

the Participant Poctal

PIC number: 949701296

Thank you for using the Participant Portal



Feltoltendo dokumentumok 4

1. A szervezet jogi statuszat/személyiségét igazol
(Legal Entity Form egységes (irlap)

2. A szervezet létrehozasat igazolé dokumentum hiteles masolata
Kbznevelési intézmények esetén ez lehet a adatbazisbol

kinyomtatott, részletes intézményi adatokat tartalmazé dokumentum az
intézmeényvezetd hitelesitésével vagy az ugyanitt is elérhet6
Nyilvantartasbavételi hatarozat.

3. Adodszam igazolasa (nem szikséges kozosségi adoszam!):
— 30 napnal nem régebbi NAV igazolas az adészamrol vagy

— bdl 30 napnal nem régebben kinyomtatott,
hitelesitett (datum, alairas pecsét) lekérdezés.

— Koznevelési intézmeények esetében a KIR-b8l nyomtatott dokumentum
tartalmazza az addszamot, igy kilon igazolas esetiikben nem sziikséges.


http://www.oktatas.hu/hivatali_ugyek/kir_intezmenykereso
http://nav.gov.hu/nav/adatbazisok/koztartozasmentes/egyszeru_lekerdezes

Feltoltendo dokumentumok @ ﬁ

4. Pénzugyi azonosito adatlap
(Financial Identification form)

(csak a pdlyazatot benyujto intézménynek, KLIK ellenjegyzi)

5. Bankszamlaszam igazolasa

(csak a pdlyazatot benyujto intézménynek kell feltolteni):
— folydszamla-kivonat, vagy
— bankszamla-szerz6dés, vagy
— bankszamla-igazolas.

Mindharom esetben hitelesitett masolat fogadhato el, és tartalmazniuk kell az
IBAN szamot.



Feltoltendo dokumentumok < 4@

6. Kapacitasvizsgalathoz sziikséges dokumentumok

(palyazatonként 60.000 eurd folotti tamogatasi igény esetén) -
csak az dllamhaztartdson kiviil esé, palydzatot benyujto
intezménynek kell feltéltenie

7. Kozpénzes nyilatkozat

(Csak a pdlydzatot benyujto magyar intézménynek kell
feltoltenie)

Az allamhaztartason kivili intézmények esetében sziikség van a kozpénzekbdl
nyujtott tamogatasok atlathatésagara vonatkozé nyilatkozat benyujtasara is.
Kérjik, ezt a nyilatkozatot is az intézményi regisztracidhoz toltse fel! (A KLIK 3altal
fenntartott intézmények esetében ezt nem sziikséges kiallitani.)



A szervezet jogi statuszat igazolo Y4
dokumentum @<><@

|

/

o ,,szjogi személyek" nevd L'jrlap: \ JOGI SZEMELYEK

ADATVEDELMI NYILATKOZAT hitp:ifec. europa ewbudgeticontracts grants/infa entifiesleqal enfities en cfméhu

v . , , . , , . . . KGZJOGI SZEMELYEK
kozintézmények, koltségvetési szervek toltik ki e |

MEVINEVEK

* ,Magdanvallalkozasok” nevd Grlap: alapitvanyok,

ROVIDITES

cégek, vallalkozasok toltik ki

POSTAIIRANYITOSZAM | ] rostamok |

* Nyilvantartasi szdm: az intézmény/szervezet s |

ORSZAG |

HEA [

AMENTIBEN KITOLTI EZ7 4 ROVATOT, KERILK, CSATOLION HIVATALOS HEA-DOKUMENTLMGOT 15

OM azonositdja, cégjegyzékszama/tarsadalmi = jseesee |
A BEJEGYZES DATUMA |:| |":| :I

NYILVANTARTASISZAM |

szervezet birdsagi nyilvantartasi szama meron | X

E-MAIL [

KERJUK. TOLTSE KI, [RJA ALA ES PECSETELJE LE A ,JOGI SZEMEL YEK” CIMU FORMANYOMTATVANYT, MAJD
. ré . 7”7 7 7 4 . ré V4 . JUTTASSA EL HOZZANK AZ ALABBI DOKUMENTUMMAL (DOKUMENTUMOKKAL) EGYUTT:
e A hivatalos ké pvise |6 alairasa+intézmeé nyi S0P AT AZERRCTETT OGN AT T A ASTOLAASROL, TORMERAS, FENIELETHG: WY
HATAROZATROL
- ENNEK HIANYABAN BARMELY MAS HIVATALOS DOKUMENTUM. AMELY AZ ERINTETT JOGALANY NEMZETI HATOSAGOK
ALTALI LETREHOZASAT TANUSIT.A

DATUM BELYEGZO

pecsét

‘A MEGHATALMAZOTT KEPVISELOD NEVE ES FUNKCIOUA

ALAIRAS




Pénzlgyi adatlap

Bankszamla megnevezése, banki adatok és IBAN
szam megadasa

Elérhet6ség mez6be KLIK esetén a tankerilet
cime, e-mail, telefon

Megjegyzés mez6be a palydzo intézmény adatai,
amennyiben az nem azonos a bankszamla-

tulajdonossal. (pl: KLIK)

Banki képviseld és bankszamla-tulajdonos

alairdasa+intézmeényi pecsét

[

T

PENZUGYI ADATLAP

|

ADATVEDELMI NYILATKOZAT hifpuiiec europa eubudgetiibrar grantsinfy_contracts/privacy_statement_hu pdf

BANKSZAMLA MEGNEVEZESE

MEGNEVEZES @

@ Az anév vagy cim, amelyre a szamiat nyitottak, nem pedig o neve.

CIME (BANKFIOK)

VAROS | | méwviToszim |

COUNTRY [

BANKSZAMLASZAM |

IBAN @ |

@ Ho iétezik IBAN azi d dm) szam az On i é szerinti G

MEGJEGYZES:

BANKI BELYEGZO £5 A BANKI KEFVISELD ALAIRAZA

Imindkstic ketele: o) @ Ihdsle: z8)

DATUM E2 & BANKIZAMLA TULAJDONDS ALAIRALA




Feltoltés |épései

European

Commission Pﬂrti[ipaﬂt Portal

Eurcpean Commissinn = Fducation And Formation = Particdpant Portal = My Organisations

PERTS =  SUPPORT = & DEMO USER

1. |épés

My organisations

LEGEND ﬂ View Organisations Medify Organisations Viaw Proposals iew Roles View Profila

Show 10 IZ| entries Search

NAME “ PIC o VAT ~ STATUS - ACTIONS

Demo Organisation 949701296 BE123456789 DECLARED

Showing 1 to 1 of 1 entries.




3. lépés

anisatic-n Legal Address Contact Person LEAR

Documents

On this page you can review, add
and update documents for the
current organisation. You can
upload document files with sizes
up to 6 Mb per file.

Important: Your updates here take
immediate effect when you click
the “Submit for processing.” button.

Disclaimer: Before you upload a
supporting document, always
ensure their consistency and
quality. Scan your documents for
viruses or any other data, which
may potentially harm recipient user
systems. It is recommended to use
PDF file format when you submit
the following document types: FEL
Form (Legal Entity Form), VAT
extract, VAT exemption and
Registration Documents (Extract of
registration).

4. lépés

Add a new document

Mo documents have been submitted for
this organisation yet.

To add a supporting document, click
the "Add new document” button above.

File

Document Type | Archive

Description

Original Language -

Submit for processing

[ »

m

Choose your Framework PrngranE



Linkek

. (teljes angol)

. (roviditett magyar)


http://tka.hu/palyazatok/535/palyazati-dokumentumok
http://tka.hu/palyazatok/535/palyazati-dokumentumok
http://tka.hu/palyazatok/535/palyazati-dokumentumok
http://www.tpf.hu/pages/content/index.php?page_id=11242
http://tka.hu/docs/palyazatok/ecas_regisztracio_hu.pdf
http://tka.hu/docs/palyazatok/ecas_regisztracio_hu.pdf
http://ec.europa.eu/education/participants/portal/desktop/en/home.html
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/documents/manualurf_en.pdf
http://tka.hu/docs/palyazatok/urf_regisztracio_utmutato_v3.4.pdf

Koszonom
a
figyelmet!



